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Celem szkolenia jest omowienie wniosku przygotowywanego w Generatorze Funduszu
Solidarnosciowego, zatozen Programu AOON - edycja 2024 i jego zmian oraz
towarzyszagcej temu dokumentacji. Zapoznanie uczestnikdw ze wzorami dokumentow
programowych (stanowigcych zatgczniki do Programu) oraz wtasnymi dokumentami
wewnetrznymi, ktdore zostang dodatkowo zastosowane przez pracownikow OPS/CUS
(udostepnienie gotowych wzordéw). Dodatkowo wskazanie wzoréw dokumentacji ksiegowe; -
zmiany w Polityce rachunkowosci- opis dowodoéw ksiegowych. Uczestnicy otrzymajg
informacje jak prawidtowo spetni¢ obowigzek informacyjny wynikajgcy z ustawy o finansach
publicznych w zwigzku z pozyskanym dofinansowaniem. Prowadzgca wskaze praktyczne
porad z realizacji Programu w ubiegtych edycjach. Dodatkowo omdwiony zostanie aspekt
oudzetowy otrzymanych srodkdw z Funduszu Solidarnosciowego.

Zapraszamy do ciekawego szkolenia opartego na licznych przyktadach w nowoczesnej
grafice, ktora uczestnicy otrzymajg po zakonczonym szkoleniu.

Pracownikom  ktorzy  bezposrednio  bedg  realizowa¢  Program,  ksiegowym
pracownikom stuzb finansowo-ksiegowych oraz kierownikom jednostek (OPS/CUS)
nadzorujgcym realizacje Programu.

Po odbytym szkoleniu kazdy uczestnik bedzie znat najwazniejsze zapisy Programu
| wymagane zatgczniki. Najwazniejszym aspektem bedzie nabycie umiejetnosci zatozenia
konta w Generatorze FS, utworzenia wniosku ze wskazaniem gotowych przyktadow
uzasadnien osmiu Kkryteriow oceny merytorycznej wniosku. Uczestnicy podczas
szkolenia w sposob praktyczny przygotujg wniosek AOON - edycja 2024 "krok po kroku"
w oparciu o liczne przyktady. Prowadzgca omowi kazdy zatgcznik programowy, umowe
o dofinansowanie - dzieki czemu uczestnicy nie bedg miec watpliwosci jak prawidtowo
realizowacC zatozenia Programu AOON - edycja 2024 i wypetnial towarzyszagcg temu
dokumentacje . Dodatkowo uczestnicy zapoznajg sie z zobowigzaniami gminy dot. realizacji
Programu, objete umowg o0 dofinansowanie. Stuzby finansowo-ksiegowe uzyskajg komplet
informacji w zakresie prawidtowej ewidencji ksiegowej i dokumentacji wydatkéw i kosztow
a nawet refundacji wydatkbw oraz zmian w polityce rachunkowosci. Zakres
sprawozdawczosci, rowniez zostanie omoéwiony "krok po kroku". Dodatkowo prowadzgca
wskaze najwazniejsze aspekty realizacji Programu o ktorych nalezy pamietac przystepujgc
do jego realizacji.
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Prowadzaca

Ekonomista, praktyk, z 25 letnim stazem pracy w instytucjach pomocy
spotecznej. Zarzgdza i nadzoruje prace dziatu finansowo-ksiegowego
osrodka pomocy spotecznej jako gtowny ksiegowy. Realizuje lub
nadzoruje realizacje projektow wspotfinansowanych ze Srodkow UE |
innych zrodet. Analityk budzetu na potrzeby wdrazania innowacyjnych
rozwigzan zarzgdczych i programow oszczednosciowych. Uczestniczy we
wdrazaniu nowych form organizacyjnych w osrodkach pomocy
spotecznej. Posiada doswiadczenie w ewidencji ksiegowej zaktadow
budzetowych, stowarzyszen, fundacji i spotdzielni socjalnych. Magister
ekonomii na UMCS w Rzeszowie, ukonczyta studia podyplomowe na
kierunku rachunkowosc i zarzgdzanie finansami. Posiada certyfikat do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych. Ceniony prelegent
szkolen z zakresu gospodarki finansowej instytucji pomocy spotecznej,
rachunkowosci jak i sprawozdawczosci budzetowej oraz finanséw
publicznych. Autorka artykutéw w prasie fachowe,;.

Program szkolenia

Temat 1- Wniosek w Generatorze Funduszu Solidarnosciowego

e Zatozenie konta.

e Utworzenie Profilu JST.

e Upowaznienie do podejmowania czynnosci w Generatorze FS.

e Omowienie poszczegdlnych pozycji wniosku z podaniem przyktaddw (wersja w Generatorze i wersja papierowa).
e Kalkulacja kosztow zadania - metodologia obliczen, limity i zrodta finansowania.

e Koszty obstugi zadania - zakres.

e Kryteria oceny merytorycznej - przyktady - kompleksowe omdowienie oSmiu obszarow.

e Oswiadczenie o ztozeniu wniosku w Generatorze FS - omowienie wzoru.

e Zmiana wniosku - mozliwosci i obowigzki.

Temat 1- Podpisanie umowy o dofinansowanie.
e OsSwiadczenie o przyjeciu sSrodkow - kiedy i jak ztozyC ten dokument?
e Zakres umowy o dofinansowanie - omowienie.
e Do jakich czynnosci zobowigzuje sie Gmine podpisujgc umowe o dofinansowanie?

Temat 2 - Rekrutacja uczestnikéw Programu.

e Jak prawidtowo wypetni¢ Karete zgtoszenia do Programu?

e Jakie dodatkowe dokumenty musimy zgromadzi¢ w aktach uczestnika?

e Gdzie przechowujemy Karte zgtoszenia do Programu?

e Jak archiwizowac Karty zgtoszenia do Programu?

e Jak przetwarzac dane osobowe uczestnikow - dokumentacja - informacja?
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Program szkolenia - c.d.

Temat 3 - Naboér kandydatow na asystentow osobistych oséb niepetnosprawnych.

e Jak weryfikowac kwalifikacje? Dokumentacja i zasady.

e Jak udokumentowac doswiadczenie zawodowe i wolontariat?

e Jak udokumentowac wskazanie asystenta przez uczestnika? - zmiany.

e Jakg forme zatrudnienia wybrac?

e Kto powinien prowadzi¢ dokumentacje asystentow?

e Co z asystentami jak zlecimy zadania organizacji pozarzgdowej? - Czy nadzorujemy ich wybor?

Temat 4 - Zakres czynnosci asystentow.

e Jak prawidtowo wypetni¢ karte czynnosci w ramach ustug asystencji osobistej?
e Jakie czynnosci wybrac? Czy je dokumentowac podczas realizacji?
e Kto sporzadza i sprawdza czynnosci wykonywane na rzecz uczestnika Programu?

Temat 5 - Realizacja ustug asystencji osobistej.

e Jak prowadzi¢ harmonogram pracy asystentow?

e Jak prawidtowo wypetnic karte realizacji ustug asystencji osobiste;j?
e Jakie czynnosci dokumentowag, a jakie nie?

e Co z podpisem uczestnika potwierdzajgcym wykonanie ustugi?

Temat 6 - Ewidencja dodatkowych kosztow.
e Jak prowadzi¢ ewidencje przebiegu pojazdow?
e Jaki dokument poswiadcza dokonanie przejazdu (kilometréwka czy ryczatt)?
e (Czy zawierac z asystentem umowe o przejazdy lokalne wtasnym samochodem?
e Bilety komunikacyjne - jak je rozliczac? Kto dokonuje zakupu biletow?
e Bilety wstepu - jak dokumentowac ich zakup? Zastosowac ryczatt zgodnie z limitem, czy rozliczac rzeczywiscie
zakupione bilety wstepu?
e Jak zgtosic do ubezpieczenia OC i NNW asystentow? - dokumentacja i finasowanie?

Temat 7 - Finanse - ewidencja ksiegowa - sprawozdawczosc.
e Jak prowadzi¢ ewidencje ksiegowg kosztow i wydatkow? - omowienie wszystkich operacji ksiegowych.
e Czy wprowadzac otrzymane dofinansowanie do planu finansowego OPS?
e Jak dokonywac refundacji wydatkow, a kiedy zaliczkowac? - jakie dokumenty przygotowac?
e Jak opisywac dowody ksiegowe? - Wzor.
e Czy zmieniac zapisy w polityce rachunkowosci? - Wzor.
e Jak pozyskac dane do sprawozdania - z jakich dokumentow?
e Jak przygotowac sprawozdanie rozliczajgce wydatkowane srodki?

Temat 8 - Obowiagzki informacyjne gminy/OPS.

e Jak przygotowac plakat informacyjny?
e Gdzie zamieszczac informacje o realizacji Programu, aby spetni¢ obowigzek informacyjny?
e Czy mozna wydawac ulotki informacyjne i z jakich srodkéw pokryc¢ ich druk?
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