SZKOLENIA

JAZWINSKA y . —

Data szkolenia: 6 grudnia 2023 r.
Godz. 09:00-14:00
Cena szkolenia: 400 zt brutto

Gtownym ksiegowym i pracownikom stuzb finansowo-ksiegowych.

Celem szkolenia jest przedstawienie uczestnikom praktycznych wskazéwek jak sporzgdzic
sprawozdania budzetowe (Rb-27S, Rb-28S). Poruszane podczas szkolenia tematy zostang
przedstawione w zakresie najistotniejszych zagadnien w tematyce spotkania.

e Uzgodnienie ksigg na potrzeby sprawozdawcze;
e Zakres danych wykazywanych w poszczegdolnych sprawozdaniach budzetowych (omowienie

na wzorach sprawozdan);
e Zakres nieprawidtowosci danych wykazywanych w sprawozdaniach w powigzaniu

z poszczegolnymi kontami syntetycznymi;
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e Sprawozdania z operacji finansowych - zakres zobowigzan i naleznosci w podziale na budzet
panstwa i JST;

e Ewidencja ksiegowa - dekrety wydatkow i dochoddw wszystkich zadan realizowanych przez
OPS;

e Wymogi ustawowe i wewnetrzne gminy w zakresie przekazywania sprawozdan

e Tabele dot. uzgodnien ksigg na potrzeby sprawozdawcze;
e Pomocnicze dane do sporzgdzenia Rb-N i Rb-ZN;
e Wzory opisu faktur i not obcigzeniowych.

e |ist wyptat Swiadczen;

e PK dot. naliczenia odptatnosci za ustugi pomocy spoteczne;j;

e informacji do przelewu dochodow (do jednostki nadrzednej);

e tabela naliczenia odpisu na ZFSS;

e informacji o zalegtosSciach w dokonywaniu ptatnosci za ustugi pomocy spotecznej;
e tabel w zakresie zaangazowania Swiadczen.

Prowadzgca

Ekonomista, praktyk, z 25 letnim stazem pracy w instytucjach
pomocy spotecznej. Zarzgdza i nadzoruje prace dziatu finansowo-
ksiegowego osrodka pomocy spotecznej jako gtowny ksiegowy.
Realizuje lub nadzoruje realizacje projektow wspotfinansowanych
ze srodkdéw UE i innych zrodet. Magister ekonomii na UMCS
w Rzeszowie, ukonczyta studia podyplomowe na kierunku
rachunkowosC i zarzgdzanie finansami. Posiada certyfikat do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych. Ceniony prelegent
szkolen z zakresu gospodarki finansowej instytucji pomocy
spotecznej, rachunkowosci jak i sprawozdawczosci budzetowe;
oraz finansow publicznych. Autorka artykutow w prasie fachowej.
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Program szkolenia

Temat 1 - Uzgodnienia ksiag na potrzeby sprawozdawcze

Omowienie poszczegolnych etapow uzgodnienia ksiqg rachunkowych na potrzeby sporzgdzenia sprawozdan
budzetowych w tym:
e Uzgodnienia kosztow z wydatkami (Zespot 4 i konto 130 wydatki),
e Kasowe uzgodnienie srodkow otrzymanych od gminy a ich wydatkowanie przez OPS (weryfikacja kart
budzetowych pod kgtem uzgodnien kasowo dokonanych wydatkow),
e Kasowe uzgodnienie srodkow otrzymanych od gminy a ich wydatkowanie przez OPS (weryfikacja kart
budzetowych pod kgtem uzgodnien kasowo dokonanych wydatkow)
e Zaangazowanie - dokumenty merytoryczne bedgce podstawq dokonania zapisow w ksiegach rachunkowych
OPS, weryfikacja zaangazowania a wydatki do sprawozdania kontra zobowiqzania.

Temat 2 - Sprawozdania budzetowe

Omowienie poszczegolnych kolumn sprawozdawczych przedstawione w graficzny sposob - zakresu uimowanych
danych w tym:

e Terminy sporzqdzania i przekazywania sprawozdan,

e Klasyfikacja budzetowa i szczegofowosc na potrzeby sprawozdawcze,

e Sprawozdania budzetowe z zakresu WYDATKOW - Rb-28S,

e Sprawozdania budzetowe z zakresu DOCHODOW - Rb-27S,

e Przyktadowe wydruki z programu finansowo-ksiegowego na potrzeby sporzgdzenia sprawozdan,

e formy przekazywania sprawozdan (papierowa i elektroniczna, podpisane profilem zaufanym czy nie,

wystane e-PUAP czy na skrzynke pocztowq),
e Korekty sprawozdan (terminy, sposoby).
e Omowienie poszczegolnych kolumn sprawozdawczych przedstawione w graficzny sposob.

Temat 1 - Ksiegowanie faktur dotyczacych wydatkow biezgcych

Omowienie operacji gospodarczych w zakresie wydatkow biezgcych dotyczqgcych dokonywanych zakupow
materiafow, ustug i majgtku niezbednych do biezgcego funkcjonowania jednostki. Wskazanie dowodow
ksiegowych (wymogi formalne i merytoryczne dokumentu), bedgcych podstawg do dokonania zapisow zdarzen
gospodarczych w ksiegach rachunkowych, dekretacja i wymagane pieczeci.

Temat 2 - Ksiegowanie faktur i not dotyczgcych optat za pobyt w osrodkach wsparcia

Omowienie operacji gospodarczych w zakresie przypisu kosztu gminy jakim sq:

e opfaty za przebywanie mieszkanca gminy w domu pomocy spotecznej,

e opfaty za pobyt osoby bezdomnej w domu dla osob bezdomnych,

e optaty za pobyt w osrodku interwencji kryzysowej matek samotnych,

e optaty za pobyt dzieci w pieczy zastepczej.
Wskazanie wymaganych dowodow ksiegowych (wymogi formalne i merytoryczne dokumentu), bedqgcych
podstawq do dokonania zapisow zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych, dekretacja i wymagane
pieczeci.
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Temat 3 - Ksiegowanie naliczenia i wyptaty Swiadczen oraz potragcenia i zaangazowanie.

Omowienie operacji gospodarczych w zakresie przyznanych swiadczen dla wnioskodawcow i klientow pomocy
spotecznej. Ewidencja ksiegowa:

e Przypisu kosztu przyznanych swiadczen decyzjq administracyjng,

e Wyptat swiadczen,

e Potrgcen z list wypfat,

e Zaangazowania swiadczen.

Temat 4 - Ksiegowanie naliczenia i wyptaty wynagrodzen (pracownicy i zleceniobiorcy).

Omowienie operacji gospodarczych w zakresie wynagrodzen pracownikow zatrudnionych na umowe o prace i
na umowe cywilnoprawngq. Ewidencja ksiegowa:
e Przypisu kosztu wynagrodzen brutto i sktadek ZUS lezgcych po stronie pracodawcy,,
e Naliczen roznych potrqcen z wynagrodzen m.in. sktadek (wkfady) na PKZP, ubezpieczenia zbiorowe, PPK,
potrgcenia komornicze, sptaty pozyczek z PKZP,
o Wyptaty wynagrodzen,
e Zaangazowania wynagrodzen.

Temat 5 - Ksiegowanie swiadczen z ZFSS

Omdéwienie operacji gospodarczych w zakresie naliczenia odpisu na ZFSS ze wskazaniem terminéw
sporzgdzania kalkulacji wysokosci odpisu (podanie podstawy prawnej dokonywania odpisu i sposobu jego
obliczania). Wskazanie zmian w planie finansowym wydatkow dla celow zapewnienia odpisu w wymaganej
wysokosci). Ewidencja ksiegowa:

e Naliczenia w koszty odpisu na ZFSS,

e Przelew z rachunku biezgcego na konto ZFSS wysokosci odpisu,

e Wyptaty z konta ZFSS na rzecz pracownikéw (wskazanie dokumentacji),

e Weryfikacja na koniec roku i ustalenie ostatecznej wysokosci.

Temat 6 - Wspotpraca z Urzedem Gminy - schemat zapisu na kontach ksiegowych.

Omowienie operacji gospodarczych w zakresie przekazywania dochodow zgromadzonych przez OPS (wymagana
dokumentacja), ewidencja ksiegowa otrzymywanych w trakcie roku transz dotacji, zwroty niewykorzystanych
dotacji, uzgodnienia miedzy OPS a gming, Zwroty dochodow i niewykorzystanych dotacji na przetomie roku.

Temat 7 - Ksiegowanie odptatnosci za ustugi pomocy spoteczne;.

Omowienie operacji gospodarczych w zakresie przypisu naleznosci i gromadzenia dochodow powstatych z
dokonywanych wpftat przez osoby zobowiqzane. Ewidencja ksiegowa:
o Odptatnosci za ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze,
e Odptatnosci za pobyt w osrodkach wsparcia (dom dla bezdomnych, dom pomocy spofecznej, dom/klub
dziennego pobytu).

Temat 8 - Ksiegowanie zwrotu swiadczen.

Omowienie operacji gospodarczych w zakresie przypisu naleznosci i gromadzenia dochodow powstatych z
dokonywanych wptat przez osoby zobowiqzane. Ewidencja ksiegowa:

e Zwrotu swiadczen nienaleznie pobranych,

e Funduszu alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjnej,

o Zwrotu opfat za swiadczenie.
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Temat 9 - Ksiegowanie odpisu aktualizujgcego naleznosci.

Omowienie operacji gospodarczych w zakresie przypisu odpisu aktualizujgcego naleznosci na potrzeby
bilansowe. Weryfikacja dtuznikow pod kqtem czasu zalegania z ptatnosciami i ustalenia w polityce
rachunkowosci odpowiednich zapisow w zakresie metod dokonywania odpisu aktualizujgcego naleznosci na
potrzeby bilansowe. Ewidencja ksiegowa:

e Przypis odpisu aktualizujgcego,

e Jak zmniejszac odpis jak dtuznik dokona wpftaty na ktorg wczesniej byt sporzgdzony odpis aktualizujgcy,

e Jak wycofac odpis aktualizujgcy jak zobowiqgzanie dtuznikowi zostafto.

Temat 10 - Ksiegowanie na potrzeby bilansowe.

Omowienie operacji gospodarczych w zakresie
e Ustalania wyniku finansowego (w tym jakie salda kont przenosimy na strone Wn a jakie na strone Ma konta
860 - wynik finansowy),
e Na podstawie jakich sprawozdan budzetowych przenosimy zrealizowane dochody i poniesione wydatki na
konto 800 - fundusz jednostki,
e Jak uzgadniamy wartosc majqtku jednostki (amortyzacja kontra wartosc poczgtkowa).

O nas

Jestesmy firmg szkoleniowg, ktdora doksztatca i rozwija pracownikOw sektora publicznego
| prywatnego. To ludzie tworzg firme, a odpowiednio wyszkoleni i zmotywowani stajg sie jej sitg
napedowqg. Skupiamy trenerow-ekspertow z dtugoletnim doSwiadczeniem w  branzy
oraz umiejetnosciami dydaktycznymi. Komunikacja trenera z grupg, czytelnos¢ przekazu i klimat
panujgcy na sali szkoleniowej jest dla nas rownie wazny jak poziom przekazywanych tresci.

W skrocie:
e Dbamy o ciggty rozwdj i doskonalenie kompetencji i umiejetnosci Zespotu Szkoleniowego;
e Dopasowujemy programy szkolen do potrzeb klientow;
e Wspotpracujemy z ekspertami i praktykami;
e Swiadczymy szkolenia oraz ustugi o wysokim standardzie jako$ci.

Kontakt

Specjalista ds. sprzedazy i marketingu

Tel. 539 641 467
E-mail: kontakt@jazwinska-szkolenia.pl
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